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예스24 라이브홀 공연전 제출서류
-운영팀 세부사항-
*작성 후 극장에 (AAA@yes24livehall.co.kr) 제출하시기 바랍니다.
	업체명
	　
	대표자 성명
	　

	담당자 성명
	　
	담당자 핸드폰번호
	　



*공연 전 제출서류는 공연일로부터 2주전까지 제출하여야 합니다.
1. 공연정보
	공연명
	　
	출연진
	　

	예상관객수(스탠딩/지정석)
	　
	예매처/티켓가격
	　

	공연시간
	　
	관람등급
	　


2. 대관일정
	구  분
	날짜 / 시간

	준비대관
	

	공연대관
	

	추가대관
	


3. 세부일정
	구  분
	내용

	티켓박스 운영시간 / 담당자(연락처)
	

	하우스 오픈시간 / 담당자(연락처)
	

	관객 입장시간 / 
담당자(연락처)
	


4. 운영내용
	대기실 사용 계획
	

	공연장 비품 사용 계획
	

	특수효과 사용 계획
	

	냉/난방 사용 계획
	

	플로어 스탠딩 설치 계획
	

	플로어 지정석 설치 계획
	

	쇼케이스 프레스석 설치 계획
	

	로비 PDP 사용 계획
	

	인터넷 설치 계획
(설치/철수일정기입)
	

	티켓 운영 계획
	

	MD 판매 계획
	

	경호 인력 계획
	

	주차장 관리 계획
	

	제작물 설치 계획
	

	화환 설치 계획
	

	방역 계획
	

	기타사항
	


5. 외부스탭연락처
	구분
	업체명
	담당자
	담당자연락처
	비고

	주최
	
	
	
	

	주관
	
	
	
	

	무대감독
	
	
	
	

	운영
	
	
	
	

	기획사
	
	
	
	

	티켓
	
	
	
	

	경호
	
	
	
	

	렌탈
	
	
	
	


	식사
	
	
	
	

	방역
	
	
	
	

	제작물
	
	
	
	


6. 타임테이블
	날짜
시간
	월   일 (요일)
	월   일 (요일)
	월   일 (요일)

	7:00
	
	
	

	8:00
	
	
	

	9:00
	
	
	

	10:00
	
	
	

	11:00
	
	
	

	12:00
	
	
	

	13:00
	
	
	

	14:00
	
	
	

	15:00
	
	
	

	16:00
	
	
	

	17:00
	
	
	

	18:00
	
	
	

	19:00
	
	
	

	20:00
	
	
	

	21:00
	
	
	

	22:00
	
	
	

	23:00
	
	
	

	24:00
	
	
	





별도제출서류





□ 공연 운영 계획안


- 대기실운영안


- 객석배치도


- 렌탈품리스트





□ 인력 배치 계획안


- 경비인력배치신고서













